

[image: ]
Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

[bookmark: _Hlk115955269][bookmark: _GoBack]Przedmiotem zamówienia jest sesja tematyczna i udział WFOŚiGW w Katowicach w XII Europejskim Kongresie Małych i Średnich Przedsiębiorstw, który odbędzie się w dniach 20-22 listopada 2022 r.
Przedmiot zamówienia obejmuje:
I. dołączenie do programu Kongresu panelu dyskusyjnego o tematyce proekologicznej organizowanego na wyłączność przez Zamawiającego i udostępnienie na ten cel sali w obiekcie kongresowym o wielkości umożliwiającej przeprowadzenie spotkania dla min. 100 osób; 
II. dołączenie do programu Kongresu wydarzenia zamkniętego w postaci ogólnopolskiego zjazdu doradców energetycznych Wojewódzkich Funduszy Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej organizowanego przez Zamawiającego i udostępnienie na ten cel sali w obiekcie kongresowym o wielkości umożliwiającej przeprowadzenie spotkania dla min. 100 osób; 
III. udostępnienie Zamawiającemu powierzchni 7x4m2 w holu dolnym obiektu kongresowego pod aranżację stoiska Zamawiającego dla gości Kongresu,
IV. aranżację stoiska Zamawiającego w holu dolnym obiektu kongresowego na udostępnionej powierzchni (projekt aranżacji w uzgodnieniu z Zamawiającym),
V. realizację dodatkowego pakietu świadczeń promocyjno-reklamowych wymienionych poniżej: 
Ogólne: 	
· Nadanie tytułu PARTNERA STRATEGICZNEGO KONGRESU
INTERNET / SOCIAL MEDIA:
· Zamieszczenie logotypu Zamawiającego w zapowiedzi Wydarzenia w „Aktualnościach” na głównej stronie www.rig.katowice.pl oraz www.ekmsp.eu.
· Zamieszczenie logotypu Zamawiającego na stronie internetowej Kongresu w zakładce dedykowanej Partnerom
· Zamieszczenie logotypu Zamawiającego na głównej stronie internetowej Kongresu
· Zamieszczenie zdjęcia przedstawiciela Zamawiającego na głównej stronie internetowej Kongresu
· Zamieszczenie informacji o Kongresie oraz logotypu Zamawiającego w newsletterze kongresowym wysyłanym przed Wydarzeniem
· Wysyłka dedykowanej kampanii mailingowej poświęconej ofercie/prezentacji Zamawiającego do bazy 8000 subskrybentów RIG Katowice
· Zamieszczenie informacji o Kongresie i logotypu Zamawiającego w newsletterze wysyłanym do bazy subskrybentów RIG w Katowicach – wysyłka dwukrotna
· Zamieszczenie informacji o Kongresie i logotypu Zamawiającego w newsletterze wysyłanym do bazy Firm Członkowskich Izby – wysyłka dwukrotna
· Zamieszczenie grafiki z logotypem Zamawiającego w albumie dedykowanym Zamawiającego na Facebooku
· Zamieszczenie grafiki z cytatem oraz zdjęciem Zamawiającego na portalu Facebook
· Promocja w kanałach w social media podczas trwania wydarzenia (jeden post w kanałach: FB, LinkedIn, Twitter)
· Zamieszczenie logotypu Zamawiającego w spocie promującym Kongres
· Możliwość publikacji video-zapowiedzi Wydarzenia z udziałem Zamawiającego na profilu Facebook Kongresu pod warunkiem jej nagrania i przesłania przez Zamawiającego (w terminie do 14 dni przed wydarzeniem)
· Zamieszczenie podsumowania Wydarzenia wraz z cytatem przedstawiciela Zamawiającego na stronach www.rig.katowice.pl oraz www.ekmsp.eu
MEDIA:
· Opieka medialna ze strony Organizatora
· Zamieszczenie logotypu Zamawiającego w specjalnym wydaniu magazynu gospodarczego „Business HUB” podsumowującym Kongres
· Zamieszczenie cytatu przedstawiciela Zamawiającego w specjalnym wydaniu magazynu gospodarczego „Business HUB” podsumowującym Kongres
· Zamieszczenie logotypu Zamawiającego w publikacji pokongresowej, będącej podsumowaniem Kongresu
· Zamieszczenie cytatu Zamawiającego w publikacji pokongresowej, będącej podsumowaniem Kongresu
· Zamieszczenie logotypu Zamawiającego w informacjach prasowych wysyłanych do mediów światowych, europejskich, ogólnopolskich, regionalnych, lokalnych
KONGRES:
· Zamieszczenie logotypu Zamawiającego na zaproszeniach na Wydarzenie
· Zamieszczenie logotypu Zamawiającego na zindywidualizowanym zaproszeniu elektronicznym na Wydarzenie, które Zamawiający otrzyma do swojej dyspozycji
· Zamieszczenie logotypu Zamawiającego w programie Kongresu w wersji cyfrowej
· Zamieszczenie logotypu Zamawiającego w Programie na stronie www.ekmsp.eu
· Zamieszczenie reklamy Zamawiającego o wielkości 1 strony w programie Kongresu w wersji cyfrowej
· Ekspozycja roll-upu lub innego nośnika Zamawiającego w widocznym miejscu na terenie obiektu kongresowego
· Zamieszczenie logotypu Zamawiającego na ściance prasowej
· Zamieszczenie logotypu Zamawiającego na podstronie www na której będzie transmisja online wybranych sesji
· Zamieszczenie logotypu Zamawiającego w prezentacji wyświetlanej podczas Wydarzeń w ramach Kongresu
· Zamieszczenie logotypu Zamawiającego w prezentacji wyświetlanej na infokioskach w MCK Katowice
· Wyświetlanie statycznej reklamy Zamawiającego na infokioskach w MCK Katowice
· Emisja statycznej reklamy graficznej Zamawiającego podczas transmisji wybranych sesji online Wydarzenia
· Zamieszczenie logotypu Zamawiającego w filmie podsumowującym Kongres
· Zamieszczenie logotypu Zamawiającego na platformie do networkingu firm
· Zamieszczenie wizerunku Zamawiającego w spocie podsumowującym Kongres
· Umieszczenie logotypu lub nazwy Zamawiającego w materiałach zamieszczanych w Repozytorium Kongresowym – bazie wiedzy dla organizacji wspierających
· Umieszczenie informacji o Zamawiającym w Repozytorium Kongresowym – bazie wiedzy dla organizacji wspierających.


Wymagania dotyczące udostępnionych sal w obiekcie kongresowym, o których mowa w punkcie I i II niniejszego Opisu :
a) sale winny umożliwić ustawienie krzeseł i stołów w układzie teatralnym, 
b) wielkość sal winna być dostosowana do liczby uczestników spotkania, zabezpieczać ma ergonomiczne, bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki, rozumiane w szczególności jako: zapewnienie dla każdego uczestnika miejsca o szerokości 60-70 cm; zapewnienie dobrej widoczności ekranu dla wszystkich osób - wielkość ekranu dostosowana do wielkości audytorium,
c) zapewnione zostanie odpowiednie wyposażenie sal w: sprzęt komputerowy umożliwiający zaprezentowanie informacji przez Zamawiającego, w tym urządzeń audio-video oraz nagłośnienia, a także prawidłowego ich funkcjonowania (laptop/komputer, rzutnik multimedialny z możliwością podłączenia laptopa, dwa mikrofony, ekran dostosowany do wielkości sali, tablicę flipczartową z papierem i markerami, 
d) na salach zapewniony będzie dostęp do łącza internetowego, 
e) sale muszą posiadać ogrzewanie i klimatyzację, których użytkowanie nie powoduje hałasu mogącego zakłócić komfort uczestników konferencji, 
f) w sąsiedztwie sal musi znajdować się zaplecze sanitarne, 
g) sale konferencyjne będą całkowicie przygotowane na 0,5 godziny przed wydarzeniem zgodnie z zaleceniami Zamawiającego, w tym zakończony montaż sprzętu niezbędnego do przeprowadzenia prezentacji, sprzętu do nagłośnienia (w tym mikrofonów), zakończone prace związane z ustawieniem miejsc siedzących. Po montażu sprzętu, najpóźniej 0,5 godziny przed wydarzeniem, Wykonawca sprawdzi prawidłowe działanie sprzętu niezbędnego do przeprowadzenia prezentacji, sprzętu do nagłośnienia (w tym mikrofonów) i usunie ewentualne usterki, 
h) zapewnienie bezpłatnej szatni, dla uczestników konferencji lub wydzielonego miejsca, w którym uczestnicy konferencji mogą bezpiecznie pozostawić odzież. 
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