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INFORMACJA POKONTROLNA Z KONTROLI nr 3/2018

Nr dzialania:

1.3.3 POIiS |

Projekt nr POIS.01.03.03-00-0001/15 pn.: ,,0gdlnopolski system wsparcia doradczego dla
sektora publicznego, mieszkaniowego oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci
energetycznej oraz OZE”.

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:

Wojew6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach
ul. Plebiscytowa 19

40-035 Katowice

Termin kontroli:
w siedzibie beneficjenta (partnera) 21 — 25.05.2018 1.

Zakres kontroli:

1. Weryfikacja informacji o postgpie w realizacji projektu,

2. Weryfikacja czy wydatki zadeklarowane przez beneficjenta w zwigzku z realizowanym
projektem zostaty fakiycznie poniesione i sg zgodne z wymogami POIiS oraz zasadami
unijnymi i krajowymi (na probie),

3. Weryfikacja, czy zapewniona jest wyodrgbniona ewidencja ksiggowa,

4. Weryfikacja sposobu prowadzenia dziatar informacyjno — promocyjnych,

5. Sprawdzenie sposobu archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu.

‘Tryb kontroli:
Kontrola planowa

Nazwa i adres jednostki kontrolujacej:
Departament Kontroli i Audytu
Ministerstwo Energii

Krucza 36/Wspdlna 6

00-522 Warszawa

Sklad Zespolu Kontrolujacego:
1. Pani Monika Pienkowska - kierownik Zespotu Kontrolujgcego,
2. Pani Anna Skowronek - cztonek Zespotu Kontrolujgcego,

Podstawy Prawne:

1. Art. 22 ust.2 pkt 2) podpunkt b) oraz art. 23 Ustawy z dnia 11.07.2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie politvki spdjnosci finansowanych w perspekiywie
Jinansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1146 z pdzn, zm.);

2, Podrozdzial 2.4.1 Rozdziatu IV Zalecen dla instytucji zaangazowanych w realizacje PO
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w zakresie procedur kontrolnych oraz systemu
rocznych rozliczen, zatwierdzonych dnia 29 listopada 2017 r.;

3. § 15 Umowy o dofinansowanie Nr POIS.O].03.03~00-000I/J5 projektu ,, Ogdlnopolski
system wsparcia doradczego dla  sekiora publicznego, mieszkaniowego oraz
przedsigbiorstw w  zakresie efektywnosci enmergetycznej oraz OZE” zawartej dnia
3.03.2016 r. pomi¢dzy Ministrem Energii a Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

Zespo%owi Kontrolujgcemu wyjaénieft udzielali pracownicy WFOSIGW w Katowicach oraz
pracownicy zaangazowani w realizacje Projektu Doradztwa Energetycznego Poddziatania
1.33. PO IiS w Wojew6dzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Katowicach.




W ramach niniejszej kontroli zastosowano nast¢gpujace techniki kontroli:
Analiza dokumentéw zrodtowych zwigzanych z projektem,
Przeprowadzenie rozmdw wyjadniajacych z pracownikami,

Zastosowanie list sprawdzajacych dotyczacych badanego zakresu,

Wizja lokalna.

SN

1. Weryfikacja informacji o postepie w realizacji projektu,

WEFOSIGW w Katowicach przedktada do NFOSiGW miesieczne raporty 5 doradcow
energetycznych. Zespotowi Kontrolujgcemu przedstawiono raporty za okres maj — listopad
2017 r., w ktérych wykazywane sg wg tygodnia raportowania poszczegdlne rodzaje
wskaznika:

— dzialania edukacyjne,

— konsultacje,

- konsultacje PGN,

— porada,

— porada telefoniczna,

— udzial w konferencjach 1 targach.

Raporty zawieraja zakres tematyczny podejmowany przez doradcdw, rodzaju jednostki
(osoby fizyczne, spdldzielnie i wspdlnoty mieszkaniowe, jednostki samorzadu terytorialnego,
male i §rednie przedsiebiorstwa, koscioty 1 zwigzki wyznaniowe)

Ustalenia
Brak,

2. Weryfikacja czy wydatki zadeklarowane przez beneficjenta w zwiazku
z realizowanym projektem zostaly faktycznie poniesione i sj zgodne z wymogami
POIIS oraz zasadami unijnymi i krajowymi (na prdébie),

Badana populacja dokumentéw:

Zespdt Kontrolujgcy zweryfikowal w trakcie czynnodci kontrolnych dokumenty zwiazane
z realizacjg projektu w badanym zakresie (z wylaczeniem dokumentacji, ktéra beneficjent
przedstawil IP we wnioskach o platnosc).

Weryfikacja oryginalnej dokumentacji, ktérg beneficjent przedstawil 1P we wnioskach
o platno$é nr POIS.01.03.03-00-001/15-11 - POIS.01,03.03-00-001/15-13, zostata dokonana
na probie dobranej w sposob celowo - losowej. W dobranej prébie uwzgledniono wszystkie
kategorie/podkategorie wydatkow przedstawionych we wnioskach o platnosé.

Tabela: Proba dokumentéw poddana kontroli

Kategoria/ Nazwa towaru lub ushugi/ | Kwota wydatkow

Podkategoria Nr dokumentu | opis zrealizowanego | kwalifikowalnych Uwagi

wydatkéw zadania (w PLN)

Dziatania

informacyjno —

promocyjne Organizacja konferencii dla

dziatania 472017 przedstawicieli gmin woj. 6 440,00

promocyjue i Slaslkisgo — usluga organizacji

informacyjne w konferencji

zakresie JRP i

parinerow.

Inne kategorie 79/RM/04/2017 | Ueczestnictwo Doradeow 5 600,00 Szkolenie organizowane przez

wydatkéw — energetycznych w szkoleniv pn, NFOSIGW, WFOSIGW ponidst
d ; Wykonywanie $wiadectw koszl za szkolenie 4 doradcow

pocioszenie harakterystyki energetycznej energetycznych

kompetencji char sty getyezngy getycznyea.
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oraz wykonywanie i
sprawdzanie audytow
ehergetycznych

Inne kategorie

Podroz stuzbowa doradey
energetycznego — delegacja —
uczestniciwo Doradey

wyc_latkéw - Podréze 42572017 Energetycznego w spotkanin 387,80
shuiZbowe roboczym w ramach projeku
NEOSIGW w Warszawie
Inne kategorie
wydatkdw —
wynagrodzenia Koszt wynagrodzen
doradedw 27 wyptaconych w m-cu 07/2017 4324446
energetycznych i
pracownikéw
Zakup
nicruchomofei ~ Wynajem pomisszezel
nabycie innych biurowych za sierpief 2017,
tytuléw prawnych Powierz. 51,10 m?2 pomnozona
do nieruchomosci E;Zgz k‘:;ﬂ li_twalgﬂ‘- za lm2 -
< ,96 m2 netto. Umowa ngjimu
(p. OBIMUCZONE | £yic08/2017 | 19.05.2015 1. pomisdzy 2700,15
Prawa rrecsowe, WFOSIGW w Katowicach 2
najem, dzierzawa, firmg IMMOBILIAN sp, z 0.0.
uzytkowanie, trwaly Sp. kom.,, Katowice Wita
zarzad (limit) — Stwosza 2, nr w systemie
najem powierzehni informat. 00032/ZP/A0/2015
biurowej
Zakup )
nieruchomogei ~ g}?é?é%egbﬂekst?cm?{ ?? "
. Stosunek liczby
nahycie innych 5,0 etatornics. zaangaz, w POLS
tytul'dw prawnyc!l 2014-2020 Dziat 1.3 poddz.
do nieruchomosei 1,3.3 do liczby wsz. prac. na
{(up. ograniczone faktirowanej powierz. Umowa
prawo rzeczowe, FV/13/08/2017 najmul9.05.2015 r. pomiedzy 205,34
najem’ dzierzawa, WFOSIG‘W w Katowicach a
wzythowanie, trwaly firma IMMOBILIAN sp. 2 0.0,
. Sp. kom. Katowice ul. Wita
zarzad (limit) — St
i X . wosza2, nr w syst.
najem powierzehni Informat,00032/ZP/A0/2015
binrowej
Internet — dost. do statego lgeza
za m-¢ CZERWIEC 2017.: dla
prac. zaangaz. w POTIS 2014-
2020, Dziat 1.3 poddz. 1.3.3:stos
1.5 etatom. D.E. do licz. Etatom.
i Ogdh. pomnoz. przex wart.falet.
Inne *‘*“l‘eyg';’“e - Un, WF/ZP/AO§/14/20 16
materialy biurowe, pomicdzy WFOSIGW w
cksploatacyjne, FC/ZO;ZI’OWM Katowicach a DID 8p. z 0.0. 02- 52,16
ushugi 017 W-wa, Al
telekomunikacyjne Jerorolimskiel23 A oraz na
podstawie Aneksu
Zorganizowanej Czeéei
Przedsieb.DiD sp. z 0.0. W-wa
ul. Domaniewska 47 lok10 z
powodu nabycia firmy przez
nowego kontrahenta
Uslugi telekom. m-¢ wrzesien
2017. dla DE zaangaz. w realiz.
POLS 2014-2020 Dz.1.3
poddz.1.3.3 (5 etatom) Koszty
rozlicz. sa na podstawie jednost.
Inne kategorie — Kosztu abonam. Telef, Wylicz.
i : Na stanow. Pracy x § etatom.
izﬁzjg;};iowe’ FC/2017/09/52 | UM nr WF/AO/ZP/45/2()15 z dn 161.17
. ’ 92 19.11.2015r, zaw. WFOSIGW w >
ushugi . . Katowicach a Dil> 8p. z 0.0, W-
telekomunikacyjne wa Al Jerozolimskie 123A,
KRS0000217768 oraz ancksu o
nabyeiu Zorganizowanej Czedci
Przedsieb. DiD Sp. z 0.0. przez
Flexcom sp. z 0.0, W-wa ul.
Domaniewska 47 lok.10
Inne kategorie — Zaluep materialéw biurowych
materialy biuroywe, FVHW; 7703/0 dla DE zaangaz, Dziatanie 1.3 5,19

elsploatacyjne,

poddziat. 1.3.3 Umowa
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ustugi WFOSIGW w Katowicach a
telekomunikacyjne firma VECTOR 8p. z0.0. 2

siedz, W Katowicach ul, Bielska
29, Nr umowy
WE/AQ/ZP/2/2017 z dnia
15.02.2017

Faktura VAT nr FV/17/17703/08 z dnia 07 sierpnia 2017 r. wystawiona przez PHU
Vector Sp. z 0.0. za materialy biurowe dla WFOSIGW w Katowicach. Wartos¢ faktury
brutto 3.135,12 zl., w tym wartos¢ wydatku kwalifikowanego wynosi 5,19 zl.

Weryfikacja zostata dokonana w oparciu o nastepujace oryginaty dokumentdw zroédtowych:

Faktura VAT nr FV/17/17703/08 z dnia 07 sierpnia 2017 r. wraz z zalaczonym opisem;
Wydruk z operacji z systemu BGK @24 BIZNES potwierdzajgcy przelew naleznosei na
rachunek bankowy kontrahenta w dniu 16 sierpnia 2017 r.;

Umowa nr WE/AOQ/ZP/2/2017 z dnia 15 lutego 2017 r. (umowa na sukcesywng dostawe
artykutéw biurowych) - Zamowienie nr 10/2017/Vector z dnia 7 sierpnia 2017 r.;
Protokot zdawezo-odbiorczy nr 10/2017/VECTOR z dnia 08 sierpnia 2017 r.;
Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania konkurencyjnego.

W wyniku weryfikacji ww. dokumentacji potwierdzono, Ze:

poniesione wydatki zwigzane z zakupem materiatéw biurowych stanowig koszt
kwalifikowany projektu nr POIS.01.03.03-00-0001/15-00 1 zostaly poniesione w ramach
kategorii wydatkéw: ,Inne kategorie — materialy biurowe, eksploatacyjne, ushlugi
telekomunikacyjne™;

warto$¢ wydatku kwalifikowanego jest zgodna z danymi przedstawionymi we wniosku
o platnosé nr POIS.01.03-00-0001/15-13;

poniesione wydatki zostaly wykonane zgodnie z warunkami umowy nr WF/AQ/ZP/2/2017
z dnia 15 lutego 2017 r co potwierdzono Protokotem zdawczo-odbiorezym z dnia
08.08.2017 r.;

wydatki zostaly poniesione w okresie kwalifikowalnosci;

faktura zostata sprawdzona pod wzgledem merytoryveznym (10.08.2017 r.), formalnym
i rachunkowym (16.08.2017 1.} oraz zatwierdzona do zaplaty w dniu 16.08.2017 r.;
wydatki zwigzane z zakupem materiatéw biurowych i przydzieleniem Zespolom
zaangazowanym w realizacje poddz. 1.3.3 na podstawie ,Zamoéwienie na wydanie
materialéw biurowych wystawianych przez Zespoly zaangazowane w realizacje poddz.
1.3.3 oraz dokumentu ,,wydanie zewngtrzne sporzadzonego przez osob¢ uprawniong
wydajaca materialy biurowe”;

platnos¢ za fakture zostata dokonana terminowo na konto dostawcy wskazane w Umowie
(tj. zgodnie z postanowieniami umowy);

w tytule przelewu podano numer faktury;

na odwrocie faktury wskazano krotki opis zamdwienia, ktdrego dotyczyl wydatek, numer
i datg zawarcia umowy z dostawcg, z tytulu ktérego poniesiono wydatek oraz numer
umowy ¢ dofinansowanie;

opis do faktury zawiera wszystkie obligatoryjne elementy wynikajace z Zalecen w zakresie
wzoru wriosku o platnosé beneficienta w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020 (Zalgcznik 4).

Faktura VAT nr FC/2017/09/5292 z dnia 07 wrzesnia 2017 r. wystawiona przez
FLEXCOM Sp. z 0.0. za abonament za ushugi telekomunikacyjne dla WFOSIGW
w Katowicach. Warto$¢ faktury brutto 4.245,28 zl, w tym warto$¢ wydatkun
kwalifikowanego wynosi 161,17 zL
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Weryfikacja zostata dokonana w oparciu o nastepujace oryginaly dokumentéw zrodlowych:

—  Faktura VAT nr FC/2017/09/5292 z dnia 07 wrzes$nia 2017 r. wraz z zalaczonym opisem;

—  Wydruk z operacji z systemu BGK@24 BIZNES potwierdzajacy przelew naleznosci na
rachunek bankowy kontrahenta w dniu 26 wrzeénia 2017 r.; '

—  Umowa nr WF/AQ/ZP/45/2015 z dnia 19 listopada 2015 r.;

—  Metodologia obliczania kosztéw do realizacji projektu pt. ,,Ogdlnopolski system
wsparcia doradczego dla sektora publicznego, mieszkaniowego oraz przedsigbiorstw
w zakresie efektywnosci energetycznej oraz OZE”.

W wyniku weryfikacji ww. dokumentacji potwierdzono, ze:

— poniesione wydatki zwigzane z zakupem Ushug telekom. m-c wrzesien 2017. dla
pracownikéw DE zaangazowanych w realizacje POLS 2014-2020 Dz.1.3 poddz.1.3.3
(5 etatomiesigey) stanowia koszt kwalifikowany projektu nr POIS.01.03.03-00-0001/15-00
i zostaty poniesione w ramach kategorii wydatkéw: ,,Inne kategorie — materiaty biurowe,
cksploatacyjne, uslugi telekomunikacyjne”;

— warto$¢ wydatku kwalifikowanego jest zgodna z danymi przedstawionymi we wniosku
o ptatno$é¢ nr POIS.01.03-00-0001/15-13;

— poniesione  wydatki  zostalty = wykonane zgodnie z  warunkami umowy
nr WF/AQ/ZP/45/2015 z dnia 19 listopada 2015 1.;

— wydatki zostaly poniesione w okresie kwalifikowalnosei;

— faktura zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym (19.09.2017r.), formalnym
i rachunkowym (25.09.2017 r.) oraz zatwierdzona do zaplaty w dniu 26.09.2017 r.;

~ wydatki zwigzane z zakupem ustug telekomunikacyjnych rozliczane sg na podstawie
jednostkowego kosztu abonamentu telefonicznego wyliczanego na stanowisko pracy (iloéé
etatomiesiecy zatrudnionych w WFOSIGW w Katowicach na 1 dzief danego miesiaca
i pomnozona przez ilos¢ ctatow realizujagcych projekt — Doradedw energetycznych x 5
etatomiesiecy zaangazowanych we wrzesniu 2017);

— platnosé za fakture zostata dokonana terminowo na konto dostawcy wskazane w Umowie
(tj. zgodnie z postanowieniami umowy);

— w tytule przelewu podano numer faktury;

— na odwrocie faktury wskazano krétki opis zaméwienia, ktorego dotyczyt wydatek, numer
i date zawarcia umowy z dostawcg, z tytulu kidrego poniesiono wydatek oraz numer
umowy o dofinansowanie;

— opis do faktury zawiera wszystkie obligatoryjne elementy wynikajgce z Zaleceri w zakresie
wzoru wniosku o platno$é beneficienta w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020 (Zalgeznik 4).

Faktura VAT nr FC/2017/07/3151 z dnia 07 lipca 2017 r. wystawiona przez FLEXCOM
Sp. z 0.0. za abonament za staly dostep do lacza internetowego dla WFOSIGW
w Katowicach. Warto§¢ faktury brutto 1273,05 zl, w tym wartos¢ wydatku
kwalifikowanego wynosi 52,16 zh

Weryfikacja zostata dokonana w oparciu o nastepujace oryginaty dokumentéw zrédlowych:

— Faktura VAT nr FC/2017/07/3151 z dnia 07 lipca 2017 r. wraz z zalgczonym opisem;

—  Wydruk z operacji z systemu BGK@24 BIZNES potwierdzajacy przelew nalezno$ci na
rachunek bankowy kontrahenta w dniu 25 lipca 2017 r.;

—  Umowa nr WF/AO/ZP/14/2016 z dnia 24 maja 2016 r.;

— Metodologia obliczania kosztow do realizacji projektu pt. ,,Ogdlnopolski system
wsparcia doradczego dla sektora publicznego, mieszkaniowego oraz przedsiebiorstw
w zakresie efektywnogdci energetycznej oraz OZE”.
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W wyniku weryfikacji ww. dokumentacji potwierdzono, ze:

— poniesione wydatki zwigzane oplata abonamentows za dostep do statego lgcza
internetowego dla pracownikéw zaangazowanych w realizacje poddz.1.3.3 stanowia koszt
kwalifikowany projektu nr POIS.01.03.03-00-0001/15-00 1 zostaly poniesione w ramach
kategorii wydatkow: ,Inne kategorie — materiaty biurowe, eksploatacyjne, ustugi
telekomunikacyjne™;

— warto$¢ wydatku kwalifikowanego jest zgodna z danymi przedstawionymi we wniosku
o ptatnos¢ nr POIS.01.03-00-0001/15-13;

— poniesione  wydatki zostaly  wykonane zgodnie 2z  warunkami  umowy
nr WF/AO/ZP/14/2016 z dnia 24 maja 2016 1.;

— wydatki zostaly poniesione w okresie kwalifikowalnoéci;

— faktura zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym (19.07.2017 r.), formalnym
i rachunkowym (w opisie brak daty weryfikacji) oraz zatwierdzona do zaplaty w dniu
24.07.2017 1,

— wydatki zwigzane z zakupem uslug dostgpu do stalego lacza internetowego rozliczane sa
na podstawie jednostkowego kosztu abonamentu wyliczanego na stanowisko pracy x 5
etatomiesi¢cy zaangazowanych w czerweu 2017 r.;

— platnosé za fakture zostala dokonana terminowo na konto dostawcy wskazane w Umowie
(tj. zgodnie z postanowieniami umowy);

— w tytule przelewu podano numer faktury;

— na odwrocie faktury wskazano krotki opis zaméwienia, ktérego dotyczyt wydatek, numer
i date zawarcia umowy z dostawca, z tytulu ktérego poniesiono wydatek oraz numer
umowy o dofinansowanie;

— opis do faktury zawiera wszystkic obligatoryjne elementy wynikajace z Zalece# w zakresie
wzory waiosku o platnosé beneficienta w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020 (Zatgcznik 4),

Faktura VAT nr FV/13/08/2017 z dnia 04 sierpnia 2017 r. wystawiona przez
IMMOBILIAN Sp. z o0.0. za energie elektryczna dla  WFOSIGW
w Katowicach. Warto§¢ faktury brutto 2.041,75 zL, w tym warto$¢ wydatku
kwalifikowanego wynosi 205,84 zl.

Weryfikacja zostata dokonana w oparciu o nastepujgce oryginaty dokumentdw zrédlowych:

—  Faktura VAT nr FV/13/08/2017 z dnia 04 sierpnia 2017 r. wraz z zalaczonym opisem;

—  Wydruk z operacji z systemu BGK@?24 BIZNES potwierdzajacy przelew naleznosci na
rachunek bankowy kontrahenta w dniu 16 sierpnia 2017 r.;

— Umowa najmu z dnia 19 maja 2015 r.;

— Metodologia obliczania kosztéw do realizacji projektu pt. ,,Ogoédlnopolski system
wsparcia doradezego dla sektora publicznego, mieszkaniowego oraz przedsi¢biorstw
w zakresie efektywnosci energetycznej oraz OZE”.

W wyniku weryfikacji ww. dokumentacji potwierdzono, ze:

~ poniesione wydatki zwigzane z dostawg energii elektryeznej do pomieszezen biurowych
w budynku w Katowicach ul. Wita Stwosza 2 za miesigc lipiec 2017 stanowia koszt
kwalifikowany projektu nr POIS.01.03.03-00-0001/15-00 i zostaly poniesione w ramach
kategorii wydatkow: ,,Zakup nieruchomosci — nabycie innych tytwéw prawnych do
nieruchomosei (np. ograniczone prawo rzeczowe, najem, dzierzawa, uzytkowanie, trwaty
zarzad (limit ) — najem powierzchni biurowej™;

— warto$¢ wydatlu kwalifikowanego jest zgodna z danymi przedstawionymi we wniosku
o platnosé nr POIS.01.03-00-0001/15-12;
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— pontesione wydatki zostaly wykonane zgodnie z warunkami Umowa najmu z dnia 19 maja
20151,

— wydatki zostaly poniesione w okresie kwalifikowalnosci;

— faktura zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym (08.08.2017 r.), formalnym
i rachunkowym (16.08.2017 r.) oraz zatwierdzona do zaptaty w dniu 16.08.2017 r.;

— wydatki zwigzane z najmem powiecrzchni biurowej obliczane sa na podstawie kosztu
najmu Im2 powierzchni biurowej pomniejszonej o kwote zwigzang z uirzymaniem
otoczenia budynku w nalezytym porzadku, w tym od$niezanie i sprzgtanie, utrzymanie
miejsc parkingowych, uzytkowanie migjsc parkingowych, utrzymanie elewacji;

— platno$¢ za faktur¢ zostata dokonana terminowo na konto dostawcy wskazane w Umowie
(tj. zgodnie z postanowieniami umowyy);

— w tytule przelewu podano numer faktury;

— na odwrocie faktury wskazano krétki opis zamdwienia, kidrego dotyczyt wydatek, numer
i date zawarcia umowy z dostawcg, z tytwlu ktérego poniesiono wydatek oraz numer
umowy o dofinansowanie;

— opis do faktury zawiera wszystkie obligatoryjne elementy wynikajgce z Zalecer: w zakresie

wzory wniosku o platnosé beneficjenta w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020 (Zalgcznik 4).

Faktura VAT nr FV/6/08/2017° z dnia 4 sierpnia 2017 r wystawiona przez
IMMOBILIAN Sp. z 0.0. za czynsz najmu dla WFOSIiGW w Katowicach, Wartogé
faktury brutto 45.484,66 zl., w tym warto$¢ wydatku kwalifikowanego wynosi 2.700,15
zl.

Weryfikacja zostata dokonana w oparciu o nastepujace oryginaty dokumentdw Zrodiowych:

—  Faktura VAT nr FV/6/08/2017 z dnia 4 sierpnia 2017 r. wraz z zalaczonym opisem;

—  ‘Wydruk z operacji z systemu BGK@?24 BIZNES potwierdzajacy przelew naleznosci na
rachunek bankowy kontrahenta w dniu 9 sierpnia 2017 t.;

—  Umowa najmu z dnia 19 maja 2015 r.;

—  Metodologia obliczania kosztéw do realizacji projektu pt. ,,Ogoélnopolski system
wsparcia doradczego dla sektora publicznego, mieszkaniowego oraz przedsigbiorstw
w zakresie efektywnosci energetycznej oraz OZE”.

W wyniku weryfikacji ww. dokumentacji potwierdzono, ze:

— poniesione wydatki zwigzane kosztem najmu pomieszezen biurowych w budynku
w Katowicach ul. Wita Stwosza 2 za miesiac sierpieh 2017 stanowia koszt kwalifikowany
projektu nr POIS.01.03.03-00-0001/15-00 i zostaly poniesione w ramach kategorii
wydatkow: ,,Zakup nieruchomosei — nabycie innych tytuléw prawnych do nieruchomosei
(np. ograniczone prawo rzeczowe, najem, dzierzawa, uzytkowanie, trwaty zarzad (limit ) —
najem powierzchni biurowe;j”;

—  warto$¢ wydatku kwalifikowanego jest zgodna z danymi przedstawionymi we wniosku
o platnoéé nr POIS.01.03-00-0001/15-12;

- poniesione wydatki zostaty wykonane zgodnie z warunkami Umowa najmu z dnia 19 maja
20151, ,

— wydatki zostaly poniesione w okresie kwalifikowalnosci;

— faktura zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym (02.08.2017 r.), formalnym
i rachunkowym (08.08.2017 r.) oraz zatwierdzona do zaplaty w dniu 09.08.2017 r,;

— wydatki zwiazane z najmem powierzchni biurowej obliczane sg na podstawie kosztu
najmu 1m2 powierzchni biurowej pommiejszonej o kwote zwigzana z utrzymaniem
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otoczenia budynku w nalezytym porzadku, w tym odéniezanie i sprzatanie, utrzymanie
miejsc parkingowych, uzytkowanie miejsc parkingowych, utrzymanie elewacii;

~ platnoé¢ za fakture zostala dokonana terminowo na konto dostawcy wskazane w Umowie
(tj. zgodnie z postanowieniami umowy — 14 dni od dnia wystawienia faktury);

— w tytule przelewu podano numer faktury;

— na odwrocie faktury wskazano krotki opis zaméwienia, ktorego dotyczyl wydatek, numer
i dat¢ zawarcia umowy z dostawca, z tytutu ktérego poniesiono wydatek oraz numer
umowy o dofinansowanie;

— opis do faktury zawiera wszystkie obligatoryjne elementy wynikajace z Zalecerr w zakresie
wzoru wniosku o platnosé¢ beneficienta w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020 (Zalgcznik 4);

Polecenie wyjazdu shuzbowego nr 425/2017 z dnia 25 maja 2017 r. doradcy
energetycznego w ramach udzialu w spotkaniu roboczym w ramach projektu doradztwa
w NFOSIiGW w dniach 29.05 — 30.05.2017 r. Warto§é dokumentu brutto 387,80 zt.,
w tym wartos¢ wydatku kwalifikowanego wynosi 387,80 zl.

Weryfikacja zostata dokonana w oparciu o nastepujace oryginaty dokumentéw zrédtowych:

~  Polecenie wyjazdu stuzbowego z dnia 25 maj 2017 r. wraz z zalgczonym opisem;

—  Wydruk z operacji z systemu BGK (@24 BIZNES potwierdzajacy przelew naleznodci na
rachunek bankowy kontrahenta w dniu 9 sierpnia 2017 r.;

—  Raport kasowy nr 2017/06/002 - poz. 6 rozliczenie zaliczki delegacji nr 425/2017,

—  Program warsztatéw informacyjno — szkoleniowych;

—  Regulamin delegacji stuzbowych w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodnej w Katowicach.

W wyniku weryfikacji ww. dokumentacji potwierdzono, ze:

— poniesione wydatki zwigzane kosztem delegacji, ktdrej celem byt udziat w spotkaniu
roboczym w ramach realizacji ,,Ogdlnopolskiego systemu wsparcia doradczego dla sektora
publicznego, mieszkaniowego 1 przedsigbiorstw w zakresie efektywnosci energetycznej
oraz OZE” w dniach 29.05 — 30.05 2017 r. (zalaczono program warsztatow
organizowanych przez NFOSIGW), obejmuja: koszty dojazdu, przejazdu i diety. Wydatek
zostal poniesiony w ramach kategorii wydatkéw: ,Inne kategorie wydatkéw — podréze
shuzbowe”;

— wartos¢ wydatku kwalifikowanego jest zgodna z danymi przedstawionymi we wniosku
o platnoé¢ nr POIS.01.03-00-0001/15-11;

— wydatki zostaly poniesione w okresie kwalifikowalnosei;

— dokument zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym (01.06.2017 r.), formalnym
i rachunkowym (01.06.2017 r.) oraz zatwierdzona do zaplaty w dniu 01.08.2017 r.;

— na poleceniu wyjazdu shuzbowego wskazano umowy o dofinansowanie;

— opis do faktury zawiera wszystkie obligatoryjne elementy wynikajace z Zalecesi w zakresie
wzory wniosku o platnos¢ beneficjenta w ramach Programu Infrastrukiura i Srodowisko
2014-2020 (Zatgcznik 4).

Faktura VAT nr 79/RM/04/2017 z dnia 27.04.2017 r. wystawiona przez Krajowy
Agencje Poszanowania Energii S.A. za przeprowadzenie szKolenia pn. ,,Wykonywanie
swiadectw charakterystyki energetycznej oraz wykomywanie i sprawdzanie audytow
energetycznych” dla doradedw energetyczmych dla Doradeéw energetycznych” dla
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4 pracownikdéw WFOSIGW w Katowicach w dniach 15.02 i 31.03. 2017, Warto$¢ faktury
brutto 5.600,00 zk., w tym warto§é wydatku kwalifikowanego wynosi 5.600,00 zi

Weryfikacja zostala dokonana w oparciu o nastgpujace oryginaty dokumentéw Zrédtowych:

—  Faktura VAT nr 79/RM/04/2017 z dnia 27.04.2017 r. wraz z zalagczonym opisem;

—  Wrydruk z operacji z systemu BGK@24 BIZNES potwierdzajacy przelew nalezno$ci na
rachunek bankowy kontrahenta w dniu 17 maja 2017 r.;

—  Umowa nr 2017/0033/NFK z dnia 10 lutego 2017 r.;

—  Protokdt odbioru z dnia 5 kwietnia 2017 r. podpisany zgodnie z zapisami umowy przez
NFOSIGW (podpisujacego umowe);

—  Procedura ,,Szkolenie, swiadomo$¢ 1 kompetencje personelu”.

W wyniku weryfikacji ww. dokumentacji potwierdzono, ze:

— poniesione wydatki zwigzane byly z przygotowaniem, organizacjg i przeprowadzeniem
szkolenia pn. ,,Wykonywanie $wiadectw charakterystyki energetycznej oraz wykonywanie
i sprawdzanie audytéw energetycznych” dla doradcéw energetycznych pracujgcych
w ramach projektu poddz. 1.3.3. w ramach kategorii wydatkéw ,,Inne kategorie wydatkow
— podnoszeniem kompetencji”;

— warto$é wydatku kwalifikowanego jest zgodna z danymi przedstawionymi we wniosku
o phatnoéé nr POIS.01.03.03-00-0001/15-11;

— poniesione wydatki zostaly wykonane Zgodme z warunkami Umowy nr 2017/0033/NFK
z dnia 10 lutego 2017 r. Wykonawca wystawil oddzielng fakture dla WFOSIGW za
4 pracownikdw (koszt jednostkowy 1400 x 4 = 5600,00);

- wydatki zostaly poniesione w okresie kwalifikowalnosci;

— dokument zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym (12.05.2017 r.), formalnym
i rachunkowym (16.05.2017 r.) oraz zatwierdzona do zaptaty w dniu 16.05.2017 r.;

— w tytule przelewu podano numer faktury;

— na odwrocie faktury wskazano krétki opis zamowienia, ktérego dotyczyt wydatek, numer

i date zawarcia umowy z dostawca, z tytulu ktérego poniesiono wydatek oraz numer

umowy o dofinansowanie;

— opis do faktury zawiera wszystkie obligatoryjne elementy wynikajace z Zalecer: w zakresie
wzoru wriosku o platnosé¢ beneficienta w vamach Programu Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020 (Zalgcznik 4).

Faktura VAT nr 4/2017 z dnia 30.03.2017 r. wystawiona przez MODERN EVENTS
MAGDALENA GECA za ushluge organizacji konferencji dla przedstawicieli gmin
wojewddztwa £lgskiego realizowanych w ramach projektu doradztwa energetycznego
przez WFOSIGW w Katowicach w terminie 28 i 30 marca 2017 r. Warto$¢ faktury
brutto 6.440,00 z1., w tym warto$¢ wydatku kwalifikowanego wynosi 6.440,00 zl.

Weryfikacja zostala dokonana w oparciu o nastepujace oryginaty dokumentéw zrodiowych:

—  Faktura VAT nr 4/2017 z dnia 30.03.2017 r. wraz z zalgczonym opisem;

—  Wydruk z operacji z systemu BGK(@?24 BIZNES potwierdzajacy przelew naleznosci na
rachunek bankowy kontrahenta w dniu 21 kwietnia 2017 r.;

—  Protokdét odbioru z dnia 30.03.2017 r.;

—~  Umowa nr WE/ZP/ZD/10-1/2017 z dnia 09 marca 2017 r.;

—  Dokumentacja potwierdzajaca przeprowadzenie postepowania w trybie konkurencyjnego.

Informacja Pokontrolna z kontroli nr 3/2018 str. 9/14




W wyniku weryfikacji ww. dokumentacji potwierdzono, ze:

poniesione wydatki zwiazane byty z ushigg organizacji konferencji dla przedstawicieli
gmin wojewodztwa §laskiego realizowanych w ramach projektu doradztwa energetycznego
przez WFOSIGW w Katowicach w terminie 28 i 30 marca 2017 r. (przewidziana liczba
uczestnikow w dniu 28 marca to max 60 oséb, a 30 marca to max. 88 oséb). Wydatek
poniesiony w ramach kategorii ,Dziatania informacyjno — promocyjne dziatania
promocyjne i informacyjne w zakresie JRP i partneréw”;

wartod¢ wydatku kwalifikowanego jest zgodna z danymi przedstawionymi we wniosku
o platnosé¢ nr POIS.01.03-00-0001/15-11;

protokot odbioru z dnia 30 marca 2017 r. kwietnia 2017 r. podpisany zgodnie z zapisami
Umowy ;

wydatki zostaly poniesione w okresie kwalifikowalnosci;

dokument zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym (18.04.2017 r.}, formalnym
i rachunkowym (18.04.2017 r.) oraz zatwierdzona do zaptaty w dniu 20.04.2017 r.;

w tytule przelewu podano numer faktury;

na odwrocie faktury wskazano krotki opis zamdwienia, ktorego dotyczyt wydatek, numer
i date zawarcia umowy z dostawcg, z tytulu ktérego poniesiono wydatek oraz numer
umowy o dofinansowanie;

opis do faktury zawiera wszystkie obligatoryjne elementy wynikajace z Zalecer w zakresie
wzoru whniosku o platnosé beneficjenta w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020 (Zalgcznik 4).

Lista plac nr 27 (wynagrodzenie doradcow energetycznych za lipiec 2017 oraz premia za
czerwiec 2017) z dnia 31.07.2017 r. dla pracownikéw WFOSIGW w Katowicach —
doradcéow energetycznych 5 pracownikow zaangazowanych w realizacje projektu
w ramach poddz. 1.3.3 POIiS. Warto$¢ dokumentu brutto 43,244,46 zk, w tym warto§é
wydatku kwalifikowanego wynosi 43.244,46 zt

Weryfikacja zostata dokonana w oparciu o nastepujgce oryginaly dokumentéw zrédtowych:

Lista plac nr 27 zdnia 31.07.2017 r.;

Wydruki z operacji z systemu BGK @24 BIZNES potwierdzajace przelewy wynagrodzen
i premii na rachunki 5 doradeéw energetycznych;

Umowy o0 pracg;

Listy obecnosci;

Karty stanowiska pracy i Zakresy czynnos$ci;

Regulamin wynagradzania w WFOSIGW w Katowicach;

Regulamin pracy w WFOSIGW w Katowicach;

Regulamin organizacyjny WFOSiGW w Katowicach;

Zarzadzenie nr 18/2017 z dnia 8 wrze$nia 2017 r. w sprawie schematu organizacyjnego
Biura WFOSIGW w Katowicach oraz zakresu koordynacji wykonywania zadan
i kolejnodci zastepstw pomiedzy Czlonkami Zarzadu;

Wrydruki potwierdzajace przelewy do ZUS, US wraz z oswiadczeniem, 12 przelane
kwoty zawierajg sktadki od wynagrodzen i premii doradcdw energetycznych;

Wyciggi bankowe potwierdzajgce wyplate wynagrodzenia i premii dla doradcow
energetycznych.

W wyniku weryfikacji ww. dokumentacji potwierdzono, Ze:

Wynagrodzenia za miesigc lipiec 2017 r. oraz premie za miesigc czerwiec 2017 r.
doradcOw energetycznych zostaly wyplacone zgodnie z zasadami obowiazujacymi
w WFOSiGW w Katowicach;

wartos¢ wydatku kwalifikowanego jest zgodna z danymi przedstawionymi we wniosku
o platnosé nr POIS.01.03-00-0001/15-12;
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— wydatki zostaly poniesione w okresie kwalifikowalnoéci;

— dokument zostat sporzadzony i zatwierdzony w dniu 31.07.2017 r.;

— opis dokumentu zawiera wszystkic obligatoryjne clementy wynikajace z Zalecen
w zakresie wzoru whiosku o platnosé bemeficienta w ramach Programu Infrastrukiura
i Srodowisko 2014-2020 (Zalgcznik 4).

3. Weryfikacja, czy zapewniona jest wyodrebniena ewidencja ksiegowa.

Zgodnie z § 14 umowy o dofinansowanie projektu nr POIS.01.03.03-00-0001/15 z dnia
3.03.2016 1. Beneficjent zobowigzat sie do prowadzenia dla projektu odrebnej informatycznej
ewidencji ksiggowej kosztow, wydatkow i przychodéw lub stosowania w ramach istniejacego
informatycznego systemu ewidencji ksiegowej odrebnego kodu ksiegowego umozliwiajacego
identyfikacje wszystkich transakeji iposzezegdlnych operacji bankowych zwigzanych
z dokonywania ksiggowania $rodkéw zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

Uchwata nr 2097/2016 Zarzadu WFOSIGW w Katowicach z dnia 29.12.2016 r. w sprawie
dokonania zmian Polityki Rachunkowosci Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Katowicach, wprowadzono Polityke Rachunkowosci
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach.

W oswiadczeniu z dnia 09.10.2017 r. widnieje zapis, iz Fundusz, jako strona w Umowie
Partnerskiej stosuje wszystkie zapisy w niej zawarte. W powotanym dokumencie WFOSIGW
w Katowicach oswiadcza, iz prowadzi dla projektu odrgbng informatyczng ewidencje
ksiegows, wymagang zgodnie z § 6 pkt. 6 Umowy o Partnerstwie. Ponadto, iz wyodrebniona
ewidencja dla projektu sprowadza si¢ do ,naniesienia” w systemie ksiegowym, podczas
dekretacji dowoddéw ksiggowych, odpowiedniego kodu przyporzadkowanego dla projektu
POIIS. Potwierdzono réwniez, iz zapis dotyczacy wyodrebnionej ewidencji zawarty jest
w zatgczniku nr 2 do Polityki Rachunkowosci WFOSIGW w Katowicach ,,Obiegu i Kontroli
Dokumentéw Finansowo-Ksiegowych w Wojewodzkim Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Katowicach”,

Zgodnie z o$wiadczeniem przedtozonym kontrolujgcym w dniu 23.05.2018 r., WFOSIGW
w Katowicach prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegows dla projektéw UE, polegajaca na
stosowaniu odpowiednich kodéw ksiggowych przypisanych do stosownej umowy
projektowej. Ewidencja umozliwia jednoznaczne okredlenie poniesionych kosztdw,
zwigzanych z realizacja projektu. Dla projektu 1.3.3. kodem tym jest nazwa ,, DORADCY?”.
WFOSIGW w Katowicach przedstawil Zestawienie dekretéw za okres 01 - 30.06.2017 .
potwierdzajacy stosowanie wyodrgbnionego kodu dla kontrolowanego Projektu.

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest komputerowo przy zastosowaniu Zintegrowanego
Systemu Zarzadzania Prolan, ktdry zabezpiecza powiazanie poszezegdlnych zbioréw
stanowigcych ksiegt rachunkowe w cato$¢ odzwierciedlajacg dziennik i ksiege gldwna.
Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z zestawieniami obrotow i sald ksiegi
gltowne;.

Ustalenia
Brak.

4. Weryfikacja sposobu prowadzenia dzialan informacyjno — promocyjnych.

W trakcie czynnosci kontrolnych Zespot Kontrolujacy dokonat weryfikacji dziatan podjetych
przez Beneficjenta w ww. zakresie, zgodnie z § 17 umowy o dofinansowanie projektu
nr POIS.01.03.03-00-0001/15 z dnia 3.03.2016 r., w oparciu o:

- art. 115-117 1 zatgcznik XII punkt 2.2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
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Funduszu Spéjnosci, Huropejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczace Furopejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzagdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

— art. 3-5 1 zalgcznik Il Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia
28 lipca 2014 r. ustanawiajace zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego iRady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegolowych uregulowan
dotyczacych transferu wkiadéw =z programéw i zarzadzania nimi, przekazywania
sprawozdan z wdrazania instrumentow finansowych, charakterystyki technicznej dziatan
informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracii
i przechowywania danych,

- zatgeznik nr 9 do umowy o dofinansowanie z dnia 3.03 2016 1.

Zespot kontrolujgey dokonat weryfikacji poprawnosci danych w zakresie:

— dokumentacji zwigzanej z poniesionymi wydatkami zwigzanymi z przygotowaniem,
organizacja i przeprowadzeniem szkolenia pn. ,, Wykonywanie §wiadectw charakterystyki
energetycznej oraz wykonywanie i sprawdzanie audytow energetycznych” dla Doradcédw
energetycznych pracujgcych w ramach projektu poddz. 1.3.3. w ramach kategorii
wydatkow ,,Inne kategorie wydatkdéw — podnoszeniem kompetencji”.

— dokumentacji zwigzanej z poniesionymi wydatkami zwigzanymi z ustuga organizacji
konferencji dla przedstawicieli gmin wojewddztwa §laskiego realizowanych w ramach
projektu doradztwa energetycznego przez WFOSIGW w Katowicach w ramach kategorii
wydatkow  ,Dziatania  informacyjno — promocyjne dziatania promocyjne
i informacyjne w zakresie JRP i partnerdow”.

Zespdt Kontrolujacy zweryfikowal pod katem oznaczen losowo wybrana dokumentacje,

w szezegoOlnosci: uzyskane przez pracownikow certyfikaty potwierdzajace ukoficzenie

szkolenia, protokoty odbioru szkolenia, umowe na przeprowadzenie szkolenia, program

szkolefi, opis przedmiotu zamdwienia, umowe na ustluge organizacji konferencji, listy
uczestnikéw  konferencji, kierowang korespondencje mailows. Przeszkoleni pracownicy
peinig funkcje doradcow energetycznych w ramach Projektu Doradztwa Energetycznego

Poddziatania 1.3.3. POIiS. Zespél Kontrolujacy stwierdzil, ze losowo wybrana dokumentacja

zostala oznaczona zgodnie z zasadami realizacji dzialat informacyjno-promocyjnych

obowigzujgcymi dla POTS 2014-2020, okreslonymi w § 17 umowy o dofinansowanie.

W trakcie czynnosci kontrolnych Zespdl Kontrolujacy potwierdzil zgodno$é tabliczek

informujacych o finansowaniu, ktdre znajdujg sie¢ na drzwiach pomieszezen zajmowanych

przez pracownikow, ktdrych wynagrodzenia sg kwalifikowane w ramach projektu, z zasadami

realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych obowigzujgcymi dla POTIS 2014-2020.

Zespol Kontrolujacy ustalil, ze Jednostka kontrolowana dysponowata dokumentem

poswiadczajacym poinformowanie pracownikéw o finansowaniu ich wynagrodzen ze

srodkéw UE. W przedtozonych kontrolujgcym kartach stanowisk pracy oraz zakresach
obowigzkdw, podpisanych przez poszezegdlnych pracownikéw zatrudnionych w ramach

Projektu ,,Ogélnopolskiego systemu wsparcia doradczego dla sektora publicznego,

mieszkaniowego oraz przedsigbiorcow w zakresie efektywnosci energetycznej oraz OZE”,

widnieje  informacja o finansowaniu wynagrodzen wyplacanych pracownikom
zaangazowanym w realizacje projektu, przez Unig¢ Europejska z Funduszu Spoéjnosci

w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

Ustalenia
Brak,
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5.  Sprawdzenie sposobu archiwizacji dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu.

Zgodnie z § 14 ust. 2 umowy o dofinansowanie projektu nr POIS.01.03.03-00-0001/15 z dnia
3.03.2016 r. Beneficient zobowigzatl sie do przechowywania, w sposob gwarantujacy nalezyte
bezpieczenstwo informacji, wszelkich danych i dokumentéw zwigzanych z realizacjg
Projektu, w szczegblnosci dokumentacji zwigzane] zzarzgdzaniem finansowym,
merytorycznym, technicznym, procedurami zawierania uméw z wykonawcami, przez okres
wskazany w rozporzadzeniu nr 1303/2013, tj. okres dwoch lat od dnia 31 grudnia
nastepujacego po zlozeniu zestawienia wydatkéw do Komisji Europejskiej, w ktérym ujeto
ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu, z zastrzezeniem Koniecznosci
dhuzszego przechowywania dokumentéw dla celow kontroli, zgodnie z art. 23 ust. 3 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. poz.1146, z pdzn. zm.),
w sytuacjach wskazanych w ust. 3-5.

W WFOSIGW obowiazuje zatwierdzona w dniu 22.09.2017 r. Instrukcja o organizacii
i zakresie dziatania Archiwum Zakladowego. W powolane]j Instrukeji okreslono min. podziat
akt na kategorie archiwalne, procedure przejmowania dokumentacji przez archiwum
zalktadowe, sposob przechowywania dokumentacji, ewidencje dokumentacji w archiwum.
Zgodnie z pkt. 3.5.1 Instrukeji, komdrki organizacyjne przekazuja do  Archiwum
Zakladowed' dokumentacje nie pozniej niz po uplywie pelnych dwéch lat kalendarzowych,
liczac od 1 stycznia roku nastgpnego po roku zakonczenia spraw. Powyzsze oznacrza, ze
dokumenty dotyczace projektu doradczego bedg przechowywane przez okres co najmniej 10
lat liczac od 2 lat od zakoficzenia projektu. Zapis pkt. 3.7.1 wskazuje, iz dokumentacje
wplywajgca do archiwum zakladowego rejestruje si¢ w formie papierowej oraz poprzez
wpisanie do systemu PROLAN,

Ustalenia

W Instrukcji o organizacfi i zakresie dziatania Archiwum Zaktadowego brakuje informacji,
ze dokumentacja dotyczaca projektu doradczego bedzie przechowywana zgodnie z zapisami
§ 14 wvst. 2 umowy o dofinansowanie projektu nr POIS.01.03.03-00-0001/15 z dnia 3.03.
2016 r. przez okres wskazany w rozporzadzeniu nr 1303/2013, tj. okres dwoch lat od dnia
31 grudnia nast¢pujgcego po zlozeniu zestawienia wydatkéw do Komisji Europejskiej,
w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu, z zastrzezeniem
koniecznosei dhuzszego przechowywania dokumentdéw dla celow kontroli, zgodnie z art. 23
ust. 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. poz.1146, z pdzn.
zm.), w sytuacjach wskazanych w ust. 3-5.

Ustalenia 1 zalecenia

Lp. | Pkt w czesci | Podsumowanie ustalenia Zalecenia pokontrolne Termin Stopien
informacji wdrozenia |[waZnoSci
pokontrolnej

1. 5 W Instrukcii o organizacyi 15.07.2018 mniski

Nalezy vzupehié zapisy
Instrukeji dotyezace archiwizacji
wszelkich danych i dokumentdow
zwigzanych z realizacja Projektu
przez okres dwdch lat od dnia 31

i zakresie dzialania Archiwum
Zakladowego brakuje informacji,
ze dokumentacja dotyczaca
projektu doradczego bedzie

przechowywana zgodnie . .

z zapisami § 14 ust. 2 umowy grufimg naste%p wacego ’po
. .0 | ztozenin zestawienia wydatkow

) dofinansowanie projekiu

do Komisji Buropejskief,

nr POIS.01.03.03-00-0001/15 w  kiétym ujeto  ostateczne

z dnia 3.03. 2016 r. przez okres X .
. wydatki dotyczace zakoriczonego
wskazany w rozporzadzeniu nr

1303/2013 Proj‘ektu, oz zastrzez.eniem
koniecznogei diuzszego
przechowywania dokumentow dla
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celéw kontroli, zgodnie z art. 23
ust. 3 ustawy z dmia 11 lipca
2014 r. o =zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki
spojnodel finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz.U. poz.1146, z poin.
zm.), w sytuacjach wskazanych
w ust, 3-5. Prosze przekaza¢ do
Instytucji Posdredniczacej kopig
ww, [nstrukeji podwiadezong za
zgodnosé z oryginatem.,

Podpisy Zespolu Kontrolujacego:

GLOWNY %T’ECJALISTA
Monika Piefkowska ' . Pren
(kierownik Zespotu Kontrolujacego) Monika. Pienkowska
SPEC.JALISTA
Anna Skowronek 7
. i g) bl-’(\fbﬂ'\@é’-'
(cztonek Zespotu Kontrolujacego) Anma.Skowroiick

Podpis osoby upowaznionej w jednostce kontrolujacej:

Miejsce i data sporzadzenia: Warszawa, dn. & .06.2018 1.
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